
 

 
กำหนดการและขั้นตอนการรายงานตัวเป็นนักศึกษาใหม่ ประจำปีการศึกษา 2566  

(รอบที่ 1 Portfolio) รูปแบบ Online 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

เริ่มต้น 

นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาผ่านทางเว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/ 
วันที่ 11 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 

นักศึกษากรอกประวัติรายงานตัวนักศึกษาใหม่และแนบเอกสารหลักฐานการรายงานตัว  
ผ่านทางเว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/ 

วันที่ 11 - 17 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 

นักศึกษาตรวจสอบสถานะการรายงานตัวและดาวน์โหลดแบบฟอร์มการชำระเงินค่าธรรมเนียม
การศึกษา ผ่านทางเว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/ 

วันที่ 25 กุมภาพันธ์ – 3 มีนาคม พ.ศ. 2566 
(กรณีไม่ขึ้นแบบฟอร์มใบแจ้งการชำระเงินต้องดำเนินการตรวจสอบสถานะของการกรอก

ประวัตินักศึกษาใหม่หรือการแนบเอกสารหลักฐานการรายงานตัว) 

หมายเหตุ 
1. ไฟล์รูปที่อัพโหลดต้องเป็นรูปในชุดนิสิตเท่านั้น โดยบัตรนักศึกษาจะได้รับที่คณะ/วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา 
2. ไฟล์วุฒิการศึกษาให้ส่งสำเนาฉบับสมบูรณ์เท่านั้น (เอกสารที่มีวันที่สำเร็จการศึกษา) 
3. กรณีนักศึกษารายงานตัวและชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาแล้ว มหาวิทยาลัยจะไม่คืนเงิน ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 
4. การรับใบเสร็จค่ารายงานตัว ให้นิสิตยื่นเอกสารแบบฟอร์มชำระเงินรายงานตัวผ่านธนาคารที่ชำระเงินที่ธนาคารแล้ว เพื่อ

ขอรับใบเสร็จได้ที่กองคลัง อาคาร 32 ชั้น 1 สำนักงานอธิการบดี ณ จุดให้บริการ One Stop Service 
5. สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 021601380 

 

นักศึกษาติดต่อรับบัตรนักศึกษาใหม่ที่คณะ/วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา 
วันที่ 10 กรกฎาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 

สิ้นสุด 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานการรายงานตัวและออกรหัสนักศึกษาใหม่ 
วันที่ 21 – 24 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 ขั้นตอนที่ 3 

ขั้นตอนที่ 4 

ขั้นตอนที่ 5 



 

 

 1. เข้าสู่ระบบ “เลขบัตรประชาชน” และ “วัน-เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” กรณีนักศึกษา
ต่างชาติกรอกข้อมูล “เลขหนังสือเดินทาง” และ “วัน-เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” คลิก “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

  

2. หลังจากเข้าสู่ระบบหน้าจอปรากฏดังภาพ นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาตรงเมนู 
“ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา” ดังภาพที่แสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาผ่านทางเว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/ 
 



 

1. เข้าสู่ระบบ “เลขบัตรประชาชน” และ “วัน-เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” กรณีนักศึกษา
ต่างชาติกรอกข้อมูล “เลขหนังสือเดินทาง” และ “วัน-เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” คลิก “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 2. หลังจากเข้าสู่ระบบหน้าจอปรากฏดังภาพ นักศึกษาไปที่เมนูประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  
คลิกเมนู “คลิกที่นี่ เพื่อกรอกประวัตินักศึกษาใหม่” ดังภาพที่แสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกประวัติรายงานตัวนักศึกษาใหม่และแนบเอกสารหลักฐานการรายงานตัว  
ผ่านทางเว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/ 



3. ระบุข้อมูล “รายละเอียดวิชาที่เข้าศึกษา” ระบบจะแสดงสาขาเฉพาะที่ผ่านการคัดเลือก ดังภาพ 
กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบุข้อมูล “รายละเอียดข้อมูลส่วนตัว” ดังภาพ กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  
เพ่ือทำรายการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. คลิปปุ่ม  เพ่ือกรอกข้อมูลถัดไป 
5.1 ระบบจะแจ้งเตือน “กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง และครบถ้วน” 
5.2 คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

6. ระบุข้อมูล “ข้อมูลการศึกษา” ดังภาพ 
6.1 กรณกีรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
6.2 หากต้องการกลับไปหน้าจอเลือกสาขาวิชา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. ระบุข้อมูล “ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน” ดังภาพ 
7.1 กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
7.2 หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลการศึกษา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. ระบุข้อมูล “ที่อยู่ติดต่อได้สะดวก” ดังภาพ กรณีท่ีข้อมูลที่อยู่ที่ติดต่อสะดวกเป็นข้อมูลเดียวกันกับ
ทะเบียนคลิกปุ่ม  

8.1 กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
8.2 หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลการศึกษา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. ระบุข้อมลู “รายละเอียด-ที่อยู่บิดา” ดังภาพ 
9.1 กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
9.2 หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลติดต่อ ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. ระบุข้อมูล “รายละเอียดอาชีพ-สถานที่ทำงานบิดา” ดังภาพ 
10.1  กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
10.2  หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลติดต่อ ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.  



11. ระบุข้อมูล “รายละเอียด-ที่อยู่มารดา” ดังภาพ 
11.1 กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
11.2 หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลบิดา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. ระบุข้อมูล “รายละเอียดอาชีพสถานที่ทำงานมารดา” ดังภาพ 
12.1  กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
12.2  หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลบิดา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 



13. ระบุข้อมูล “รายละเอียดสถานภาพครอบครัว” ดังภาพ 
13.1  กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
13.2  หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลมารดา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

14. ระบุข้อมูล “รายละเอียด-ที่อยู่ผู้ปกครอง” ดังภาพ 
14.1 คลิกปุ่ม  หรือ  เพ่ือเลือกเป็นรายละเอียดข้อมูลที่อยู่ผู้ปกครอง 
14.2  กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
14.3  หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลมารดา ให้คลิก  

 



15. ระบุข้อมูล “ข้อมูลการทำงานของนักศึกษา (สำหรับนักศึกษาที่กำลังทำงานอยู่เท่านั้น)” ดังภาพ 
15.1  กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
15.2  หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลผู้ปกครอง ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. กรณีกรอกข้อมูลสถานภาพการทำงาน “ไม่ได้ทำงาน” สามารถข้ามไปขั้นตอนถัดไป ดังภาพ 
16.1  กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิกปุ่ม  เพ่ือทำรายการต่อไป 
16.2  หากต้องการกลับไปหน้าจอข้อมูลผู้ปกครอง ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17. กรณีกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม   
17.1  นักศึกษายืนยันการบันทึกข้อมูลประวัตินักศึกษาใหม่ จะข้ึนข้อความเตือน ดังภาพ 
17.2  ให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือกลับไปบันทึกข้อมูล หรือคลิกปุ่ม “ปิด” เพ่ือกลับไป

หน้าจอหลัก  
17.3 หากต้องการกลับไปหน้าจอเลือกสาขาวิชา ให้คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

18. ระบุข้อมูล “อัปโหลดเอกสารหลักฐานการรายงานตัวและไฟล์รูปถ่าย/พิมพ์เอกสาร” ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ตัวอย่างเอกสาร 



18.1 ตัวอย่างสำเนาบัตรประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18.2 ตัวอย่างสำเนาทะเบียนบ้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



18.3 ตัวอย่างสำเนาวุฒิการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18.4 ตัวอย่างรูปถ่ายชุดนักศึกษามหาวิทยาลัย (ภาคปกติ) 

 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะการรายงานตัวนักศึกษาใหม่ ผ่านทางเว็บไซต์ 
https://admission.ssru.ac.th/ 

1. เข้าสู่ระบบ “เลขบัตรประชาชน” และ “วัน-เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” กรณีนักศึกษา
ต่างชาติกรอกข้อมูล “เลขหนังสือเดินทาง” และ “วัน-เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” คลิก “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

2. การตรวจสอบสถานะการรายงานตัวนักศึกษาใหม่ (กรณีที่มีรหัสนักศึกษาแล้วนักศึกษาสามารถเข้า
ระบบดาวน์โหลดแบบฟอร์มการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาผ่านทางเว็บไซต์ https://reg.ssru.ac.th/) 
ดังภาพที่แสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาตรวจสอบสถานะการรายงานตัวและดาวน์โหลดแบบฟอร์มการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  
ผ่านทางเว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/ 

 (กรณีไม่ขึ้นแบบฟอร์มใบแจ้งการชำระเงินต้องดำเนินการตรวจสอบสถานะของการกรอกประวัตินักศึกษาใหม่
หรือการแนบเอกสารหลักฐานการรายงานตัว) 



ขั้นตอนการดาวน์โหลดใบแจ้งการชำระเงินค่ารายงานตัวนักศึกษาใหม่ 

  

1. เข้าที่เว็บไซต์ https://admission.ssru.ac.th/  เข้าสู่ระบบ “เลขบัตรประชาชน” และ “วัน-
เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” กรณีนักศึกษาต่างชาติกรอกข้อมูล “เลขหนังสือเดินทาง” และ “วัน-
เดือน-ปีเกิด (เช่น 01-01-2564)” คลิก “ตกลง” ดังภาพที่แสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. หลังจาก คลิก “ตกลง” หน้าจอปรากฏดังภาพ เลือกเมนู “รับสมัคร” เลื่อนเมนูด้านล่าง 
“ตรวจสอบสถานะการรายงานตัวนักศึกษาใหม่” ดังภาพที่แสดง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. หลังจากที่ “ตรวจสอบสถานะการรายงานตัวนักศึกษาใหม่” กรณีที่มีรหัสนักศึกษาสามารถกด
ปุ่ม “พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินนักศึกษาใหม่”ดังภาพที่แสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

สถานะการรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. หลังจากคลิกเมนู “พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินนักศึกษาใหม่”หน้าจอจะปรากฏดังภาพ นักศึกษา
พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินและดำเนินการชำระเงินภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 

 

 

 

 

 


